0 VEREINOAM OBSTARAVANL

Obec Vojany pri verejnom obstardvani plne uplatfiuje zakon NR SR ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejhom
obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov {dalej ,zakon*).
Tento interny predpis {(dalej ,Smernica“} sa vyddva za Ufelom spresnenia postupu verejného
obstardvatela pri verejnom obstardvani a zabezpelenia jednotného postupu.

(2)

(3)

(4)

CLANOK I.
Vieocbecné ustanovenia a predmet Upravy.

Obec Vojany je podla § 6 ods. 1 pism. b), zdkona NR SR €, 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich zmien a doplnkov verejnym
obstardvatefom, ktory je povinny pri zaddvani zdkaziek postupovatl podfa prisluinych
ustanoveni citovaného zakona pri zaddvani nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych
zakaziek.
Téato smernica upravuje postup pri obstgravani zakaziek s nizkou hodnotou t.j. pod 10.000EUR
bez DPH ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo siuZby a pod 20.000EUR bez DPH ak ide
o zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac.
V procese verejného obstaravania sa v obci Vojany pouZiva nasledovné oznacenie verejného
obstaravatela :

verejny obstaravatel : Obec Vojany

adresa: €. 72 076 72 Vojany

ICO : 332127

DIC : 2020540137

kontakt : Cislo telefdnu osoby zabezpeujicej verejné obstaravanie, Cislo faxu, kontaktna

e-mailovd adresa osoby zabezpeclujlcej proces verejného obstardvania.

Pravomoci a zodpovednosti obecného dradu pre verejné obstardvanie su nasledovné :

a) na zaklade schvdleného rozpocCtu obce a jeho priebeznych dprav, podkladov od
jednotlivych Gtvarov obecného Gradu pripravit a predkladat obecnému zastupitelstvu
na schvalenie ndvrh verejného obstardvania na konkrétne tovary, sluzby alebo stavebné
prace,

b) administrativne zabezpelit koordinovat a riadit postupy verejného obstardvania,

c) viest evidenciu prebiehajicich postupov verejného obstardvania v rozsahu zaddvania
nadlimitnych zdkaziek, podlimitnych zdkaziek a podprahovych zakaziek a zakaziek
s nizkou hodnotou v zmysle tejto Smernice,

d) zverejiiovat na internetovej stranke obce vietky zakazky verejného obstaravania,

e) zabezpecif archivdciu ukonéenych postupov verejného obstardvania,

V podmienkach obce Vojany tieto ¢innosti zabezpeluje starosta obce.

CLANOK 1.
Definicia zakladnych pojmov

Zakazka na (cely tejto smernice a podla zdkona je zmluva s penainym plnenim uzavreta medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi ohstardvatelfmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a
jednym alebo viacerymi Uspesnymi uchadzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Predpokladana hodnota zdkazky na Gfely tejto smernice sa urfuje ako cena bez dane z pridane;j
hodnoty.

Elektronicka aukcia na Ocely tejto smernice a podfa zdkona je opakujici sa proces, ktory
vyuZiva elektronickeé zariadenia na predkladanie :



(4)

(6)

a} novych cien upravenych smerom nadol,
b} novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov
ponuk.

Priamym zadanim bez prieskumu trhu pri zadavani zékaziek s predpokladanou hodnotou:

a) do 200 € vratane pri tovaroch a sluzbach,

b} do 500 € vratane pri stavebnych pracach
sa rozumie uzavretie zmluvy s uchddzalom, ktory bol tspedny v predchadzajicom obdobi
a plnenie zakazky bolo uskutonené riadne a k spokojnosti verejného obstardvatefa.
Prieskumom trhu pri zaddvan{ zédkaziek s predpokladanou hodnotou ;

a) od 200 — 10 000 EUR pri tovaroch a sluzbach,

b} od 500 - 20 000 £ pri stavebnych pracach
sa rozumie osobné, telefonické, elektronické zistovanie podmienok zabezpecenia predmetu
obstardvania, vlastné skisenosti, porovnavanie cien v cennikoch, katalégoch, na internete, atd'.

_bisomnou vyzvou minimélne 3 potencialnych uchddzaCov na predloZenie cenovej ponuky.

Priame zadanie bez prieskumu trhu pri zadavani zakaziek v zmysle &l. 11 ods.4 tejto smernice

vykondva povereny zamestnanec chce. Prieskum trhu pri zadavani zdkaziek v zmysle &l. 1l 0ods.5 tejto
smernice vykonava komisia pre verejné obstardvanie pri obecnom zastupitelstve.
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(5)

(7)

(8)

CLANOK 1l
Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami

Ohec Vojany pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené naklady na
obstaravanie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.
Prieskum trhu vykona vyberova komisia pri OZ.
Z prieskumu trhu vykonaného na zéaklade €l. 1l bod (5) smernice vykona komisia zapis, ktory
obsahuje najma:
a) predmet zikazky, na ktory sa robi prieskum trhu,
b} zoznam pouiitych cennikov, resp. zoznam oslovenych dodavatefov spolu s ich
panukou na splnenie kritérii,
c) identifika¢né Gdaje uspesného doddvatefa,
d} meno a podpis Elenov komisie, ktori prieskum trhu vykenali,
e) datum, kedy sa prieskum trhu uskutocnil, tdaj, &i sa obstaravanie uskutocnilo
zverejnenim na internete s ddtumom jeho zverejnenia
Pri sanmotnej realizdcii prieskumu trhu sa vyberd a oslovia len ti dodavatelia, u ktorych je
zrejmé, ie dokdZu zabezpecit realizaciu poZadovanej zakazky.
informovanie verejnosti o zaddvani a vysledku zaddvania zakazky s nizkou hodnotou pri
tovaroch, sluzbach a stavebnych pracach je povinné. Vyzva ako aj vysledok zadavania zdkazky
sa uverejni na internetovej stranke obce www.vojany.sk bez zbytoéného odkladu.
Vyber uchddzaca a odévodnenie vyberu tspeSného uchddzaéa:
a) Vybrany uchddzaé musi byt oprdvneny dodavat resp. poskytovat predmet
obstaravania - spésobom na preukdzanie opravnenia je aktualny, najviac 3 mesiace
stary vypis z obchodného registra alebo Zivnostenského registra alebo potvrdenie o
zapisani v prisluinom profesijnom zozname {original alebo fotoképia),
b) kritériom pre vyber a tym aj oddvednenim vyberu dspesného uchddzaca je obvykle
v pripade uzavretia zmluvy, ak vyberova komisia pri OZ neurci iné kritérium.
S Uspednym uchddzacom bude uzatvorena zmluva, ktord musi obsahovat najma kvalitativne,
kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstaravania, cenu, termin dodania
ako aj sankcie za porudenie zmluvnych podmienok doddvatefom predmetu zakazky. V pripade
vystavenia objednavky, bude sicastou objednavky sprava o vysledku prieskumu trhu.
Dokumentdcia zo zadavania zdkaziek s nizkymi hodnotami sa eviduje a uchovava po dobu 5
rokov po uzavreti zmluvy resp. vystaveni objedndvky v pripade, ak sa zmluva nevyhotovuje.



{9)

(10)

(11)
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Sucastou dokumentacie su vietky doklady a podklady pre zadanie zdkazky (vyzvy na
predioZenie ponuky, zdznamy z otvarania, vyhodnotenia ponik a z rokovani, zazhamy z
prieskumu trhu, zmluva resp. objednavka).

Vyherova komisia pri OZ bezodkladne po vyhodnoteni pontk predlo?i pisomnu sprivu

‘obecnému zastupitelstve spolu s uréenim poradim uchadzaCov a s navrhom na uzatvorenie

zmluvy s vitazom alebo navrhom na zrudenie prieskumu trhu.

Uzatvorenie zmluyy, pripadne vystavend cbjednavku podpisuje starosta obce aZ po jeho
schvéleni obecnym zastupitelstvom a to v pripadoch podla ¢&l. Il 0ds.5 tejto smernice.
Vyhotovovanie dodatkov k zmluvam z dévodu zmeny ceny zdakazky pri vietkych sttaZiach
verejného obstaravania vratane elektronickej aukcie sa mdéiZe realizovat ai po schvéleni
obecnym zastupitelstvom.

V pripade zabezpecenia odstranenia havarii, ktoré mézu mat za nasledok spdsobenia $kody na
majetku alebo prerusenie prevadzky je potrebné zabezpedit tovary, sluiby alebo stavebné
prace u ¢asovo najbliZiie dostupného dodavatela k miestu potreby. V takom pripade starosta
informuje o spbsobe avysledku obstarania obecné zastupitefstvo na jeho najblizSom
zasadnuti.

CLANOK 1V,

Zadavanie zakaziek a vecné limity, pri ktorych nie je potrebné vykonavat
vyber dodavatela prieskumom trhu

Obec Vojany po vykonanej analyze a preukdzani hospodédrnosti pri vynakladani finanénych
prostriedkov spojenych s prieskumom trhu vymedzuje okruh obstardvani pri ktorych nie je
potrebné vyber dodévatela realizovat a vypifiat tlacivo ,, prieskum trhu . Pre tieto vymedzené
okruhy pri zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou (t. j. do 10 000 € bez DPH pri tovaroch a
siuzbach a 20 000 € bez DPH pri stavebnych pracach) stanovuje vecny okruh takto:
a) sluZby

- sluzobné cesty zamestnancov {ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

- reklamné sluZby a prezentdcie v dennikoch a ¢asopisoch,

- prenajom priestorov (konferencie, Skolenia} a ubytovanie Géastnikov tychto

podujati,

- pravne, uctovné sluzby,

- zabezpefovanie elektrickej energie, tepla, plynu, vody,

- telekomunikacné sluzby,

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatefov,

- sluzby colného deklaranta,

- prepravné, 3peditérske a kuriérske sluZby,

- sluiby pri tdribe informaéného systému,

- prenajom dopravnych prostriedkov,

- Skolenia, kurzy, semindre,

- kultdrne a spolotenské akcie ,,na kfuc”,

- bezpeénostné sluiby, ktoré sii poskytované jednordzovo,

- sluiby spojené s poZiarnou ochranou,

- sluZby, stvisiace so stykom s verejnostou,

- monitoring tlace,

- prekladatelské a timoc¢nicke sluzby,

- restauracné sluiby,

- vyBavky na reprezentacné Gely,

- sluzby sadnych znalcov,

- montaz a demontaz vianocnej vyzdoby,

- pohonné hmoty, maziva, oleje a $pecialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov.



vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubileach.

- obstardvanie tovarov, sluZieb alebo prac, pri ktorych by potencialni dodavatelia
boli obozndmeni s informaciami, ktorych neopravnené pouiitie méZe priamo
aiebo nepriamo ohrozit ¢innost obce.

(2) Prieskum trhu sa nevykondva, ak predmet obstardvania je dostupny iba z jedného zdroja,
dodavate!f méa k predmetu obstardvania autorské préva alebo obdobné autorskému pravu. Tato
skutoénost sa uvedie v zdzname.

(3) Prieskum trhu sa nevykonéva pri zadavani zdkazky z dévodu mimoriadne] udalosti (Zivelna
pohroma, havdria, situdcia bezprostredne ohrozujica Zivot alebo zdravie fudi alebo Zivotného
prostredia) spdsobenie skody na majetku. Tdto skutocnost sa uvedie v zdzname.

CLANOK V.
Komisia

{1) Obec Vojany v sulade s § 40 zdkona zriaduje na vyhadnotenie ponOk pri zadavani zakazky
podprahovej, podlimitnej alebo nadlimitnej hodnotiacu komisiu v pocte najmenej 3 dlenmi.
Clenov komisie schvaluje obecné zastupitelstvo.

{2) Kaidy €len komisie ako aj kaidy poslaneg Obecného zastupitefstva vo Vojanoch ma pravo
zG¢astfiovat sa pripravy sufainych podkladov, avak poslanec, ktory sa zG&astnil pripravy
stitaznych podkladov sa nemdzZe prihlasit do verejnej sitaie ako uchadzaé. KaZdy, kto sa zti¢astni
na priprave a vyhotoveni sifaZnych podkladov, je povinny zachovavat miéanlivost o ich obsahu
az do dna, ked sa poskytn( uchadzaZom alebo zaujemcom. O tejto skutofnosti pisomne poskytne
obci a obstardvatelovi vyhlasenie o nestrannosti a dévernosti spractvanych informacii ( § 34 ods.
12 zakona ). '

CLANOK VI.

ZavereCné ustanovenia a Gdinnost smernice

{1) Smernica je z4vazna pre vietky organizacné zloZky obce Vojany.
{2) Kontrolu dodrZiavania smernice vykondva Hlavny kontrolér obce Vojany,
{3) Smernica bola schvélend Obecnym zastupitefstvom vo Vojanoch dﬁa..(f:..?.:....ZOlZ, Uznesenim
¢. 453 anadobida Gginnost diiom. £4.. 4..2012.
{4) Zmeny tejto Smernice podliehaji schvaleniu Qbecnym zastupitelstvom,
(5) Neoddelitelnou sti¢astou Smernice je :
priloha €. 1 Ziadanka na zadanie zdkazky
priloha €. 2 Zadznam z prieskumu trhu
priloha €. 3 Vyhldsenie ¢lena hodnotiacej komisie pre vyhodnotenie pondk

Stefan Czinke
starosta obce

-




Prilcha €. 1

ZIADANKA

na zadanie zakazky podfa zakona ¢. 25/2006 o verejnom obstaravani

Ndzov zdkazky (predmetu obstaravania):

Opis zakazky:

Termin obhliadky miesta dodania zdkazky:

Na aku dobu ma byt zmluva uzavretd:
Predpokladand hodnota (bez DPH}):

PoloZka rozpoctu, z ktorej ma byt zdkazka hradena:

Lehaty pre dodanie:
Predklada: Dia:

Schvalil starosta obce: Dna:

Prilohy :
(napr. vykaz - vymer, vykresova dokumentdcia a pod.)



Priloha C. 2

Ndzov predmetu obstaravania:

Druh predmetu obstaravania *:

Zaznam z prieskumu trhu

tovar,

Zaslanie Ziadosti o cenovt informaciu dia:

Lehota na predloienie :

Spasob vykonania prieskumu®:

zhromaidovanim cennikov, informadnych materidlov z wystav a veltrhov,

sluzba,

préca

akciovych letdakov,

kataldgov, vystrizkov z ¢asopisov a dennikov, informacii z internetovych stranok, atebo telefonickym,

elektronickym a faxovym oslovenim dodavatelov, iné

L

. . ) Cenovd informdcia | Cenova informdcia | Datum dorucenia | Poznamky
P.cC. Nazov subjektu )
v € bez DPH v €5 DPH cenovej ponuky
1.
2.
3.

Vybraty zaujemca:

Zdovodnenie (v pripade nevybratia najniziej cenove] informacie, pripadne mensieho poctu

ponuk):

Prieskum trhu vykonal:

Vo Vojanoch dna

! Nehodiace sa $krtne
? Zvyrazni sa poufity spdsob

Schvalil: Stefan Czinke

starosta ohce




Prilcha €. 3

Vyhldsenie ¢lena hodnotiacej komisie pre vyhodnotenie ponuk v obci Vojany

podpisany(a)

narodeny(3)

bytom
tymto vyhlasujem na svoju Cest, 7e svojim konanim nijako neporuiujem Ziaden zo zavizkov
uvedenych v prilohe tohto vyhldsenia a budem ich bez vyhrad dodriiavat. V pripade, ak dbjde k
porudeniu tychto zéviazkov aZ po podpise tohto vyhldsenia, zavdzujem sa o tejto skutoénosti
upovedomit bezodkladne starostu obce Vojany

vo Vojanoch diia

s Vlastnoruény podpis
Zavidzky clena hodnotiacej komisie

l. Konflikt zaujmov

1) Clenom komisie mdie byf len bezthonnd osoba, ktora nie je zaujata vo vzfahu k uchadzadom o
zdkazku Obce Vojany.

2) Clen komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v €ase jedného roka pred ustanovenim za ¢lena
komisie bola:

&) uchadzadom alebo zaujemcom o zakazku,

b} blizka osoba uchddzaca alebo zdujemcu, ktorym je fyzicka osoba,

¢) Statutarnym organom, clenom Statutdrneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
iného orgdnu uchadzafa aleho zaujemcu, ktorym je pravnicka osoba,

d} spolocnikom alebo élenom pravnickej osoby, ktora je uchidzacom alebo zaujemcom,
zamestnancom uchadzada alebo zaujemcu, zamestnancom zdujmového zdruZenia
podnikatefov, ktarého je uchadzac alebo zadujemca ¢lenom.

3) Clenom komisie nesmie byt ani osoba, ktord je osoba blizka v zmysle § 116 Obcianskeho
Zakonnika osobdm uvedenym v odseku 1 pism. ¢} aZ f).

4) Do konfliktu zaujmov sa tiez dostane ¢len komisie, ak vznikne moznost uprednostnit jeho
osobny zdujem. Osobnym zaujmom sa rozumie zdujem, ktory zahffa akykolvek prospech pre
¢lena komisie, jeho rodinu, blizkych pribuznych, priatefov a 0séb alebo organizécii, s ktorymi
ma alebo mal obchodné alebo politické vztahy. Zahfiia taktieZ akukolvek zaviazanost Clena
komisie na pinenie voci tymto osobam, ¢i finanénu alebo ina.

5) Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchéddzacov alebo zdujemcov potvrdi &estnym
vyhlasenim, Ze nenastali skutocnosti podla zdkona a tohto vyhldsenia, pre ktoré by nemohol
byt ¢lenom komisie alebo oznami primatorovi Mesta Vojany, Ze nastali skutocnosti, pre ktoré
nemdze byt ¢lenom komisie.

6) Clen komisie je povinny bez zbytocného odkladu oznamit primatorovi Mesta Vojany, Ze nastali
skutolnosti, pre ktoré nemdie byt Clenom komisie vidy, ked takéto skuto€nosti v priebehu
hodnotenia nastan,

ll. Transparentnost =

1) Clen komisie nesmie vo svoj prospech, v prospech osdéb jemu blizkych alebo v prospech
pravnicke] osoby, ktorej je on alebo osoba jemu blizka Statutarnym orgdnom, &lenom
Statutérneho organu, Clenom dozorného organu alebo iného orgdnu, spoloénikom alebo
¢lenom prévnickej osoby prijat priamo alebo sprostredkovane Uplatok, dar, pozornost,



akékolvek iné plnenie alebo vyhodu, prisfub takéhoto pinenia alebo vyhody od uchddzada
alebo zaujemcu alebo 0sdb uvedenych v bode I.

2) Odsek | sa vzfahuje aj na zamestnancov Obce Vojany iné osoby, ktoré mézu hodnotenie v
akejkolvek forme z titulu svojho pracovného zaradenia alebo funkcie ovplyvnit.

3} Starosta obce, veduci zamestnanci alebo ini zamestnanci Obce Vojany, ktori mdiu z tituly
svojho pracovného zaradenia alebo funkcie priamo alebo sprostredkovane ovplyviiovat
rozhodovanie alebo konanie clena komisie nesmd nijakym spésobom ovplyviiovat jeho
rozhodovanie a konanie ako &lena komisie s cielom zabezpetit prospech niektorého zo
uchadzacov alebo zdujemcov.

4) Clen komisie po svojom menovani za &lena komisie a iné osoby, ktoré méiu hodnotenie v
akejkolvek forme z titulu svojho pracovného zaradenia alebo funkcie ovplyvnit pisomne
potvrdia, Ze sa obozndmili s chsahom tohto dokumentu.



