Smernicaé. © /n Ji7
ohce Vojany o finanénom riadeni a finanénej kontrole

-

Clianok 1
Uvodné ustanovenia

Smemica obce Vojany (dalej len ,.obec™) o finanénom nadeni a finanénej kontrole upravuje v stlade so
zikonom NR SR €. 502/2001 Z.z. o finaninej kontrole a voitormom audite v zneni ncskorsich predpisov
zakladné pojmy, zodpovednost jednotlivych vedicich zamesinancov a zamestnancov obce a zdkladné
principy vykondvania predbeZnej finanénej kontroly a pricbeznej finanénej kontroly v sysiéme finanéného
riadenia obce.

2. Cielom systému finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly v obci je zabezpefenic dodrziavania vieobecne
zavamych pravnych predpisov a dodrZiavanie hospodimosti, efektivnosti ai¢innesti pri hospoddreni
s verejnymi prostriedkami, ako aj pri inych ¢innostiach obce.

3. Vedocimi zamestnancami pre néely {ejto smernice sa rozumeji veduici zamestnanci podla zdkona o verejnej
sluzbe a zamestnanci podl'a zikona o verejngj sluZbe, ktori st v pracovnom pomere.

Clinok 2

Zakiadné pojmy

L

6.

)
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Finanénym riadenim sa rozumie sthm postupov obce pri zodpovednom a prehl'adnom plinovani, pouZiti.

ictovani, vykaznictve a finanénej kontrole verejnych prostniedkov, ktorych ciclom je ich hospodime,

efcktivne a G&¢inné vyuZivanie,

Finan{nou opericiou sa rozumie prijem alebo pouzitie verejnych prosiriedkov v hotovosti alebo

bezhotovostne, pravay tikon alebo iny ukon majetkovej povahy. Pravny ikon je prejav vile smerujiici najma

k vzniku, zmene alebo zdniku tych priv alebo povinnvsti, ktoré prédvne predpisy s takymto prejavom

spdjaju. Pravnym tkonom je napr. ozndmenie o vyhlaseni metddy vereiného obstardvania, zmluva, dohoda,

resp. objedndvka. Inym dkonom majetkovej povahy je tkon, ktory mi dopad na evidenciu o majetku obce

(napr. vyrad'ovanie a likviddcia majetku obce, presun majetku, nahrada $kody, atd).

Verejnymi prostriedkami sa rozumeju prostriedky podla osobitného predpisa amé prostriedky zo

zahraniia na financovanie projektov na zaklade zmliv, ktorymi je SR viazand.

Hospoddrnost'ou sa rozumic minimalizovanie nikladov na vykonanie Cinnosti alebo obstaranie tovarov,

prdc a sluzieb pri zachovani ich primeranej arovne a kvality.

Efcktivnost'ou sa rozumie maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponibilnym verenym

prostriedkom,

Utinnostou sa rozumie vztah medzi planovanym vysledkom ¢innost a skutotnym vysledkom ¢innost

vzhl'adom na pouzité verejné prostriedky.

Finantnou Kontrolou sa rozumie sthmn Cinnosti, kiorymi sa v stlade so zikonom o finanénej kontrole

a osobitnymi predpismi overuje:

a) splnenie podmienok na poskytnutic verejnych prostriedkov,

b) dodrZavanie vicobecne zdviznych pravnych predpisov pri hospodéreni s ver¢jnymi prostriedkami,

¢) dodraavanie hospodarnosti, efektivnosti a Giéinnosti pri hospodareni s vereinymi prostriedkami,

d) na uely financné¢ho riadenia dostupnost, spravnost’ a dplnost’ informacii o vykondvanvch finanénych
operaciich a o hospoddreni s vereinymi prostriedkami,

€) splnenic opatreni prijatych na nipravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou a na odstranenie
pricin ich vzniku.

PredbeZnou finanénou kontrolou obec overuje kazdu svoju finanéni operdciu.

Priebeznou finan¢nou kontrolou obec overuje vybrané finanéné operacie obce.

Clinok 3
Zodpovednost' zamestnancov

1)

Podl'a zikona o finan¢nej kontrole starosta obce Vojany (dalej len ,,starosta”) zodpoveda za:

a) zabezpelenie vylicenia zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykendvajicich financmi
kontrolu,

b) wvytvorenie, zachovavanie a rozvijanic systému finanéného riadenia,



2)

4)

3)

¢) prijatie opatreni na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou a na odstrinenie pricin ich
vzniky, uréenie zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené finanénou kontrolou a uplamenie
opatreni vo¢i nim podl'a osobitného predpisu (zikon o verejnej sluzbe, resp. Zakonnik prace).

Zamestnancov na vykonavanic predbeznej finan¢nej kontroly poveruje starosta a sa zodpovedni za

a) vytvorenie, dodiziavanie arozvijanie systému finanéného riadenia zabezpecujuceho dodrziavanie
vicobeene zaviaznych pravnych predpisov, hospodimost’, cfektivnost’ a G&innost pri hospodareni
s verejnvini prostriedkami a pri inych ¢innostiach,

b) vykonavanie predbezne] finanénej kontroly podla zdkona o finanénej kontrole.

¢) za pripravu a reahiziciu finanénvch operdcii tak, aby bola dodrzand zisada hospodarosts, efektivnost
a ucinnost pri hospodareni s vergjnymi prosuriedkam,

d) zzbezpefovanie pripravy a realizicie finanénych operacii v sulade so schvilenym rozpoctom,
s uzatvorenymi zmluvami, alebo inymi rozhodnutiami o hospodireni s verejnymi prostriedkami,

¢) zabezpeCovanie dodriiavania vieobecne zaviznych pravnych predpisov a prisludnych ustanoveni
Organiza¢ného poriadku,

f) zabezpefovanie dodrznavania prisluinych ustanoveni tejto smernice,

g) vypracovanie kontrolnych listov pre finanéné operdcie, na ktorych sa vyznacuje vykonane predbeznej
finan¢ne] kontroly,

h) zabezpeCovanie dodrziavania prislusnych ustanoveni tejto smermice. pripravu, vydavanie a aktualizacia

' riadiacich aktov,

1) priebezné prehodnocovanic predpisov arozhodnuti upravujucich postupy pripravy arealizicie
finanénych operacii v ndviznosti na uplathovanie zikona o finantnej kontrole,

1) vyberanie finanénych operdcii na overenie priebeznou finanénon kontrolou.

Zodpovednost' zamestnancov za vykonanie predbeynej finanénej kontroly a priebeznej finanénej kontroly

ukladd starosta obce Vojany podriadenym zamesmancom v popisoch price zamestnancov vo verejng

sluzbe, ¢im sa podla zidkona o finantnej kontrole stavaji zodpovednymi aj za vykondvame predbezngj

a priebeznej financnej kontroly.

V podmienkach obce Vojany za wvykonanie predbeinej finanéngj kontroly finanénych operacii

uskutoénenych v hotovosti zodpoveda iétovnitka Obeeného uiradu vo Vojanoch. Za vykonanie predbeZngj

finanénej kontroly finanénych operdcii uskutoénenych bezhotovostne zodpoveda ckonomka Obecného

uradu vo Vojanoch.

Za kontrolu vecnej spravnosti uskutoénenych finan&nych opericii okrem starostu zbdpoveda aj pracovnik,

ktory vykonal fyzicka kontrolu dodania tovaru, sluzby a price. Fyzicku kontrolu v pripade financnych

operacii uskutotnenych v pdsobnosti MS Vojany vykondva riaditel MS Vojany. Fyzicka kontrolu v

pripade finanénych operacii uskutoénenych v posobnosti 8J pri MS Vojany vykonava vedica 8J pri MS

Vojany. Fyzickt kontrolu dodania tovaru, sluZby a prace v pripade finanénych operécii uskutoénenych

v pdsobnosti Obecného tradu vo Vojanoch vykondvaji sekretirka starostu obce Vojany a udrzbar

Obecného uradu vo Vojanoch podla povahy dodavky,

Clinok 4
Zabezpelenie vykondvania predbeznej finanénej kontroly

1)Predbeznou finan¢nou kontrolou so zameranim na dodrZiavanie hospoddrnosti, efektivnosti a ginnosu sa

3)

overuje, ¢i je pripravovand finanéna operacia v silade so schvalenym rozpo¢iom, s uzatvorenymi zmluvami
alebo mmymi rozhodnutiami o hospodireni s vergnymi prostriedkami a & je vsulade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpisimi.

Jednotlivé predpisy arozhodnutia upravujice pripravu arealizaciu finanénych operdcii, povinnosii
a postupy zamestnancov zodpovednych za rozpodet, verejné obstardvanie, spravu majetku, uctovnictvo,
pripadne d'alSie ¢innosti tvoria systém finanéného riadenia obce. Ciel'om tohto systému je vytvorit’ také
podmienky, aby sa na priprave a realizacii kazdého finanéného vydavku podielali najmenej jeden
zamestnanec a starosta obce Vojany, zodpovedny za schvilenie finanéného rozhodnutia.

Zamestnanci zabezpecia, aby pri naro¢nejdich finanénych operaciidch predbezna finanéna kontrola spravidla
zahffiala cely subor postupov a ¢innost, kioré je potrebné vykonat' v procese ich pripravy na realiziciu,
tykajucich sa overenia finanéného krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanic, vyberu
dodavatel'a, zadania objednavky, pripravy auzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodavatela,
G&tovnictva, evidencie a spravy majetku obce Vojany, pripadne d'aldich privnych tkonov a sivisiacich
penaznych vydavkov. Pre tieto opericie je charakaeristické, Ze¢ predbezna finan¢na kontrola sa z Easového
hladiska realizuje vdvoch fizach ato pred zdvdzkom (podpisom zmluvy, alcho objednivky) a pred
uskutoénenim thradv (platby).



Predbeznd finanénd kontrola finanénych operdcii obce sa rcalizuje viacerymi kontrolnymi dkonmi
a postupmi. Kazdy kontrolny tikon vykonany v jej pricbehu musi byt’ potvrdeny prislusnym zamestnancom
zodpovednym za rozpolet, verginé obstardvamie a spravu majetku obce Vojany na kontrolnom liste.
Kontrolny list by mal obsahovat’ vystizny kratky text ¢o bolo predmetom overovania, kioré potvrdil vecne
prislusny zamesmanec svojim podpisom (napr. Navrhovana finanénd operdcia je v salade s rozpottom,
Vergjna sutaz prebehla vsulade so zdkonom, Prevzaty materidl podla dodacicho listu zodpoveda
objednavke, a pod.).

Clinok 5
Predbezni finan¢ni kontrola
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Etapa pripravy financnej opericie

PredbeZna finanéna kontrola v etape pripravy finanénej operacie (do podpisania zmluvy, alebo objednavky)

je zamerana na oblast’ planovania, rozpo&tovania, vergjn¢ho obstaravania, uzatvdrania zmliv alebo inych

ukonov majetkovej povahy.

Vecne prisluini zamestnanci, povereni na vykon predbezne) finanénej kontroly overuji pripravovani

finaninu operaciu podla jej druhu najma z hl'adiska:

a) suladu so schvilenym plianom, alebo nevyhnumou potrebou,

b) stladu so schvilenym rozpoltom, zdkon NR SR & 523/2004 Z.z. o rozpoétovych pravidlich verejnej
spriavy v zneni neskorsich predpisov,

¢) hospoddmost, efektivnosti a aéinnosti,

d) suladu s vereinym obstaravanim podl'a zikona NR SR €. 25/2006 Z.z., v zneni neskor3ich predpisov,

e) suladu s inymi vieobecne zaviznymi pravaymi predpismi,

f) suladu s uzatvorenou zmluvou, resp. imym rozhodnutim o hospodireni s vergnymi prostriedkami.

Vykonanie predbeinej financnej kontroly potvidzuje vecne prisluSny zamestnanec na kontrolnom liste,

SUvISIacom § pripravovanou operaciou.

Po vykonani predbeznej finanénej kontroly vecne prisludnymi zamestnancami sa predloZi pripravovand

finanéna operacia na schvalenie starostovi obce Vojany.

IL
Etapa realizicie finaninej opericie

PredbeZnd finanénd kontrola v etape realizicie finanénej opericie (pred jej ukonéenim formou prijmu alebo

vydavku finanénych prostriedkoy v hotovosti alebo bezhotovostine) je zamerana na oblast’ plncnia na

zaklade uzatvorenych zmliv, resp. invch dkonov majetkove] povahy. uctovnictva, vykazniciva a spravy

majetku obce Vojany. '

Vecne prislusny zamestnanec, povereny na vykon predbeZnej finanénej kontroly vigjto etape overuji

realizovani finanéni operaciu z hl'adicka:

a) vecncho plnenia,

b) ciselnej spravnosti a finanénych podmienck, ustanovenych v zmluve (objednivke)resp. vinom
rozhodnuii / silad so zadkonom &. 431/2002 Zz. o udtovnictve v zneni neskorsich predpisov,

¢) evidencie 0 majetku (sulad so zdkonom ¢&. 138/1991 Zb. o majetku obei v zneni neskorsich predpisov).

Vykonanie predbeznej financnej kontroly v etape realizacie financnej operacie potvrdzuje vecne prislusny

zamestnanec na kontrolnom liste.

Po vykonani predbeZnej finanénej kontroly vecne prisluénym poverenym zamestnancom sa uctovny doklad

predklada starostovi obee Vojany na podpis. Finanénu operaciu podpisuje (t.). udeluje suhlas s uhradou)

starosta a d'aldia osoba v rozsahu finanénych limitov uréenych obecnym zastupitel'stvom.

IIL
Nedostatky zistené pri vikone predbeznej finanénej kontroly

Finanéna opericiu nemozno vykonat alebo v negj pokraloval® bez je) overenia predbeznou finanénou
kontrolou.



3)
4)

5)

6)

Veene prislusny zamestnanec na vykon predbeznej finanénej kontroly je povinny zastavit' finanéni
operacia, ak pri vykone predbeZnej finanénej kontroly zistil zivaZné nedostatky.

V pripade ak nedostatky nie su zavazného charakteru, vrati vecne prislusny zamestnznec navrh finanénej
operacie na doplnenie, pripadne opravu.

Zavaznym nedostatkom je najmi nestlad so schvalenym rozpoctom, uzatvorenou zmluvou, resp. inym
rozhodnutim a ak navrhovana finanénd operacia je nehospodarna, ncefektivna alebo neacinna.

V pripade ak vecne prisludny zamestnanec predbeZnon finanénou kontrolou zisti zavazné nedostatky, je
povinny vyhotovit struény pisomny zdznam. v ktorom opise pricbeh vvkonanej predbeznej finantnej
kontroly, predmet overovania a zistené skutoénosti a bezodkladne predloZi origindl zdznamu starostovi obce
Vojany.

Starosta obce Vojany prijima opatrenia na ndpravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou ana
odstranenie pri€in ich vzniku, Urfuje zodpovednych za zistené nedostatky av zdvaZnych pripadoch
uplatiiuje opatrenia voci mim podla osobitnych predpisov (zdkon o verejnej sluzbe, resp. Zakonnik price).

Clanok 6

Priebezna financna kontrola

2)

3)

4)

5)

6)

1)

1
Vykon prieheznej finanénej kontroly

Priebezna finanéna kontrola sa vykondva v etape pripravy a realizicie vybranych finanénych opericii. ktoré
na overenie vybera starosta obce. Starosta obee Vojany méZe pisomne urCit’ zamestnanca v priamej riadiace)
posobnosti na vykonanie priebeznej finan¢ne) kontroly.

Vykonanim priebeznej finan¢nej kontroly sa zabezpetuje zvyienie ucinnosti predbeznej finanénej kontroly

tym, Ze¢ vybrani finanénd operdcia je v priebehu vykondvania predbeznej finanénej Kontroly kontrolovana

priebeZne aj inym zamestnancom obce a to najma z hl'adiska dodrzama odbornych, technickych, pravnych

a inych poziadaviek, ktoré by finanéna operacia mala spifiat’

Priebeznou finan¢nou kontrolou so zameranim na odborné, technické, pravne a iné skulocnosu sa overuje:

a) uplnost a preukizatelnost uctovnych alebo inych dokladov suvisiacich s kontrolovanou finanénou
operaciou,

b) hospodimost’. efektivnost’ a aéinnost’ realizovanej finanénej operacie, jej sulad so schvalenym
rozpoftom, s uzatvorenymi zmluvanu alebo invmi rozhodnutiami o hospoddreni s verginymi
prostriedkami a salad so vieobecne privnymi predpismi.

V pripade ak pricbeznou financnou kontrolou povereny zamestnanec alebo starosta obce Vojany nezistil

Ziadne nedosiatky, vyhotovi z tejto kontroly struény pisomny zaznam, v ktorej opiSe priebeh kontroly,

predmet overovania a zistené skutoénosti. Tento zdznam predlozi povereny zamestnanec, ktory ho na

vykonanie kontroly uréil.

Zaznamy z vykonanych pricbeZnych kontrol sa zakladaji do osobitnej zlozky, ktora shiZi na preukazovanie

vykonavania priebeinej financnej kontroly v pripade overovania uplatilovania zdkona o finanénej kontrole

a ako podklad pre vypracovanie ro¢nej spravy o vysledku finanénych kontrol podla § 6 ods. 4 zikona

o linantnej kontrole.

V podmienkach obce Vojany za wvykonanie pricbeZznej finanéne) kontroly finaninych operacii

uskuto¢nenych v hotovosti zodpoveda ekonémka Obecného dradu vo Vojanoch. Za vykonanie priebeZnegj

finan¢nej kontroly finanénych opericii uskutoénenych bezhotovostne zodpoveda 0Ctovnicka Obecného
tradu vo Vojanoch.

1L
Nedostatky zistené pri vykone pricbeznej linanénej kontroly

Ak zamestnanec, ktory vykonal priebezna finan¢ni kontrolu, zistil pri jej vykone zdvazné nedostatky, je
povinny vyhotovit' struény pisomny zaznam, v ktorem opise pricbch vykonancj prieche7nej financnej
kontroly, predmet overovania, zistené skutocnosti a bezodkladne predlozi original ziaznamu starostovi obce
Vojany.



2) Starosta obce Vojany prijima opatrenia na napravu nedostatkov zistenych priebeZznou financnou kontrolou
a na odstranenie pricin ich vzniku, uruje zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatiuje
opatrenia vo&i nim podl'a osobitnych predpisov (zdkon o verejnej slube, resp. Zakonnik price).

3) Zamestnanec zodpovedny za predbeini a priebeZni kontrolu vypracovava roéna spravu o vysledku
finan¢nych kontrol, v kior¢j uvedie najmi udaje o pocte vykonanych finanénych konwol, kontrolnych
zisteniach a opatreniach na ndpravu zistenych nedostatkov a v termine uvedenom v zdkone o finandnej
kontrole ju zasiela utvari metodiky finanénej kontroly a vadtornéio auditu. Podrobnosti o tom, o obsahuje
roénd sprava o vysledkoch finanénych kontrol upravuje vvhlagka MF SR & 5172001 Z.z o cbsal roénej
spravy o vysledkoch finanénych kontrol.

Zamesmanci obce Vojany poskytna véetky dostupné podklady o finanénych kontrolach vykonanych v ich
pdsobnosti k vypracovaniu roénej spravy o vysledkoch finaninych kontrol.

Clinok 7
Nasledna financéna kontrola

Cicl'om naslednej finanénej kontroly je overit:

a) objektivny stav kontrolovanych skutognosti a ich silad so vieobecne zivaznymi pravnymi predpismi
a viutornymi aktmi so zameranim na dodrZziavanic hospodamosti, efcktivnosti a G&innosti pri
hospodareni s verginymi prostriedkami,
b) wvykonanie predbeznej finanénej kontroly,
¢) dodrzanie postupu pri vykone priebeznej financnej kontroly podla ¢1.6,
d) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou a odstranenic pricin
ich vzniku.
Naslednu finanénu kontrolu je opravneny vykonat’ hlavny kontrolér obce Vojany a profesijné kontrolné orginy
na zaklade pisomného poverenia v sulade s ustanoveniami zikona'€.502/2001 o finan¢nej kontrole a vnitornom
audite a o zmene a doplneni nicktorych zdkonov.

Clinok 8
Zaverecné ustanovenia

4.m
7
A G

e
1) Téato smernica o finanénom riadeni a finan¢nej kontrole nadobida u¢innost” a platnost’ diom 2.0 sl
2) Starosta obce Vojany zabezpedi:

a) vykonavanie predbeZnej a priebeznej finanénej kontroly

T: trvaly

Tato smemica ¢ finanénom riadeni a finan&ne;j kontrole bola schvilend na ... zasadnuti OZ vo Vojanoch
uznesenim & .77 ...

Stefan Czinke
starosta obce Vojany

Priloha: Kontrolny list o vykonani predbezngj finanénej finanénej kontroly.
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