SMERNICA ¢. /2005

NA POUZIVANIE SLUZOBNYCH MOTOROVYCH VOZIDIEL

CL1
Vieobecné ustanovenia
Smernica sa vzt'ahuje na prevddzku a pouZivanie sluZobnych motorovych vozidiel
vodi¢mi, ktori prevadzkuji sluzobné motorové vozidlo na zdklade poverenia starostu
obce Vojany.
Pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel pre sikromné ucely povoluje starosta obce
Vojany.

CL2
Pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel vodi¢mi, ktori previadzkuju sluzobné
motorové vozidlo na zdklade poverenia starostu obce Vojany
Obec Vojany ako zamestnavate]! moze na zaklade pisomného poverenia svojmu
zamestnancovi, ktory ma predpisané opravnenie aje primerane zdravotne a odborne
sposobily pre vedenie motorového vozidla, poskytnit sluzobné motorové vozidlo, aby ho
pouzival pri svojich pracovnych cestiach vykondvanych v stivislosti s vvkonom povolania.
Pisomné poverenie musi obsahovat’:
a) udaje o vozidle,
b) povinnosti organizacie,
¢) povinnosti zamestnanca,
d) poistenie zodpovednosti za Skody sposobené prevadzkou sluzobného
motorového vozidla (prilozena kopia poistnej zmluvy), prip. ¢islo havarijného
poistenia.

L3
Vypliiovanie ziadaniek na prepravu a ich podpisovanie
Zamestnanci obecného uradu predkladaji poziadavku na prepravu vyplneni podla
predtlace a potrebnych udajov prislusnému zamestnancovi pre autoprevadzku, a to:
a) den vopred do 8 hod. pri cestach v ramci obce
b) 3 dni vopred pri cestach mimo obce
V odévodnenych pripadoch termin nahldsenia poziadavky na prepravu nemusi byt
dodrzany.
Prislusny zamestnanec vyplnent ,, Ziadanku na prepravu* predklada pred uskutonenim
cesty starostovi obce. Ziadanku na prepravu podpisuje starosta obce v rubrike ,, Ddtum
a podpis schvalujiiceho” a vrubrike ,Ddatum apodpis osoby zodpovedne; za
autoprevadziu* zamestnanec prisludny pre autoprevadzku.
Prisluny zamestnanec pre autoprevadzku vedie o ziadankdch vlastnd evidenciu so
zakladnymi tdajmi a kazdu z nich vybavi poradovym &islom objednavky Ziadatel'a.
Ziadanka na prepravu obsahuje udaje:
a) ,Mena cestujucich” — uvedie mena vietkych cestujucich, ktori sa pozadovaného
prepravného tkonu zac¢astnia.



b)
c)
d)

. Odkial~kam" — uvedie konkrétny ciel jazdy.

. Ucel jazdy ™ — z pisomného vyjadrenia musi bvt’ jednoznacné o ¢o sa jedna.

. Prikaz na jazdu" — zapiSe meno vodica, druh vozidla vratane evidencného ¢&isla
(SPZ).

CL 4
Zahraniéné pracovné cesty

Pouzitie sluzobného vozidla pri zahrani¢nej pracovnej ceste schval'uje starosta obce.

1.

CL5
Povinnosti vodi¢a

Vodi¢ je zodpovedny za technicky stav zvereného vozidla, dodrzZiavanie platnych
predpisov a noriem v silade s vydanymi predpismi o cestnej preméavke.

Vodi¢i sluzobnych motorovych vozidiel na zaklade pisomného poverenia od starostu obce
Vojany st povinni:

a)

b)

h)

1)

mat’ so sebou platné doklady predpisané pre vedenie motorovych vozidiel — vodiésky
pieukaz, obc¢iansky preukaz, osvedcenie o evidencii vozidla, doklad o thrade
zakonného poistenia a doklad o vykonani emisnej kontroly, osved¢enic o STK.

mat’ pri sebe pocas jazdy , Ziadanku na prepravu oséb — ndkladu" s vyplnenym
prikazom na jazdu a Zdznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy, ktory si v tomto
pripade sam vyhotovuje podla uvedenej\ ¥iadanky aberne dopina pozadovanvmi
adajmi podla predtlace.

potas vedenia a prevadzky vozidla dodrziavat' vietky pravne normy tykajice sa tejto
¢innosti, s dorazom na § 4 ods. 1,2,3.5; § 42, 43 Zak. €. 315/96 Z.z. v zneni neskorSich
zmien a doplnkov o premavke na pozemnych komunikicidch a zasady ochrany
Zivotného prostredia.

kontrolovat’ technicky stav vozidla a to nielen pred zaciatkom jazdy, ale i v priebehu
dennej prevadzky a po ukonceni denného vykonu vozidla.

pred zaciatkom pracovného vykonu upozomit’ zamestnavatela na zistené zavady
technického stavu vozidla, podrobit’ sa pripadnej kontrole, ¢i v dobe nastupu vykonu
povolenia nie st jeho schopnosti viest’ motorové vozidlo ovplyvnené predchadzajucim
pouZitim alkoholu (pripadne inych navykovych latok) a ¢i pred nastupom do prace
mal dostatoény odpoéinok.

podrobit’ sa predpisanym lekarskym prehliadkam,

ohlasit’ bezodkladne zamestnavatel'ovi kazda dopravni nehodu (poistni udalost’), na
ktorej mal vodi¢ ucast’, a to so vietkymi potrebnymi udajmi: mena postihnutych oséb,
evidenéné &. vozidla a meno majitel’a, alebo prevadzkovatel'a vozidla, ktoré malo na
tejto udalosti ucast, mena aadresy svedkov, datum ahodina udalosti asidlo
Okresného dopravného indpektoratu Policajného zboru, ktory dopravni nehodu
vysetroval.

poskytnit’ potrebnii pomoc osobe, ktord pri nehode utrpela ujmu na zdravi, ak tak
moze urobit’ bez nebezpecenstva pre seba, alebo iného.

prepravovat’ len osoby uvedené na schvélenej ,,Ziadanke™. Dalej su vodi¢i povinni
naloZit, vylozit' a dorucit’ predmety, ktoré vo svojich vozidlach prepravuji aich
preprava nie je v rozpore s platnymi predpismi.

odovzdavat starostovi obce Vojany spolu so Ziadankami riadne vyplnené a o¢islované
vystrizky zo ,, Zaznamu o prevddzke vozidla esobnej dopravy™ po skoneni mesiaca,
v prvy pracovny den nasledujiceho mesiaca.



e

k) predkladat do 5 dni po skonéeni prislusného mesiaca na finanéné oddelenie podklady
pre vvuctovanie nahrad cestovnych vydavkov a na ich nasledné zai¢tovanie.

1) dodrziavat predpisy vztahujice sa na ¢innost’ nim vykondvanej naimé predpisy na
zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, proti poZiarom a predpisy pracovno-
pravne.

m) vykonavat d’alSie prace podl'a pokynov nadriadenych, ktoré suvisia s jeho povolanim
a pracovnou napliou.

n) po ukonceni jazdy najneskor vsak na druhy den oznamit tomu, kto jazdu povolil,
alebo nariadil zmeny smeru a ciel'a sluzobnej cesty, ktoré si vyziadali prepravovanv
pracovnici mimo udaného rozpisu.

o) parkovat’ v priestoroch na to urenych, vo vynimoénych pripadoch méze parkovat
v mieste svojho bydliska na zdklade pisomného povolenia starostu obce.

CL6
Povinnosti prepravovanych oséb

Zamestnanci, ktori sa prepravuju v sluzobnom motorovom vozidle ako cestujici, su
povinni dodrziavat’ platné predpisy o cestnej premavke vztahujice sa na prepravované
osoby (§ 5, ods. 3 Zakona NR SR ¢. 315/96 Z.z. — o povinnosti osoby sediacej na sedadle
vozidla vybavenom bezpetnostnym pasom, byt pocas jazdy tymto pasom riadne
pripatanom, § 42, ods. 2 Zakona 315/96 Z.z. o povinnosti prepravovanych osob. Ze svojim
spravanim nesmu ohrozovat bezpecnost’ cestnej premavky najmi obmeczovanim vodica
v bezpecnom ovladani vozidla, zotrvavanim na miestach, kde by boli ohrozené
vyhadzovanim predmetov zvozidla a uposlichnut' pokyny vodica pred jazdou — pri
nastupovani do vozidla, pocas jazdy a pri vystupovani z vozidla.

Zamestnanci, ktori s prepravovani v sluzobnom motorovom vozidle a si niteni zmenit
trasu, pripadne ciel' sluZobnej cesty vyznaleny na ,, Ziadanke na prepravu musia tito
skutocnost’ pisomne zdovodnit.

CL7

Pohonné hmoty a mazadla — uréovanie a evidencia spotreby
Normy spotreby PHM vychadzaju z idajov uvadzanych vyrobcom vozidla v technickom
preukaze.
Intervaly vymeny olejovych naplni agregatov, ako iterminy pravidelnych technickych
prehliadok jednotlivych sluzobnych motorovych vozidiel sa riadia odporic¢anim vyrobecu
motora (oleja).
Za dodrzanie priemerne] spotreby su zodpovedni vodi¢i.
V pripade zistenia rozdielu medzi skuto¢nou a normovanou spotrebou pohonnych hmét,
olejov amazadiel prislusnym zamestnancom analyzuje pri¢iny tohto rozdielu a urci
spdsob napravy.

ClL8

Zaverecné ustanovenie

Smemica na pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel nadobuda uéinnost’ ditom ...... .........



Vo Vojanoch. dna
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Stefan Czinke
starosta obce Vojany
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