Obecné zastupitel'stvo-vo Vojanoch podfa § 1+ -ods. 3 pism: hzdk. SNR <.
369/1990- 7Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov
vydiava {tento

ORGANIZACNY
~ PORIADOK
OBECREHOURADU VO VOIANOCH

}. Organizaény poriadock obecného uradu vo Vojanoch je zéldadnon
organizaénou pravnou normou obecného firadu a je zavizay pre vietkych
pracovnikev-pracujlicich-na obeenom trade.

2. ©Organmizacny poriadok upravuje voiteornmd organizéciy iradu, najmi-jeho
organiza¢né-lenenie, pdsobnost a-vatterntrpravomoc jednothvyeh-tvaroy,
zasady riadenia, zasady organizaénej Struktiry a tieZ ich vzijomné-vztahy.

PRAVNE POSTAVENIE OBECNEHO URADU
t. Obecny Girad-je vykonnym-organomobeenéhe-zastupitel'stva-a-starostu-

2. Obecny sirad-zabezpeduje v-stilade s platnou-prévnou-tipravou:
At odborné; administrativne a -organizaéné veci suvisiace- s-plnenim- dloh
obeenéhe-zastupitel'stva, aim-zriadenych-organoy a-starostu.
B/ vypraciva pisomné vyhotoventa vietkyeh rozhodnuti starestu-vydanyeh
¥ spravnom konani, v dattovem-apoplatkevem-konani
€/ wkoniava vicobeené zavizné - nartadenta -obce;, uznesenia obeené¢ho
zastupitelstva-ako aj rozhednutia-starostu.

3. Obeeny tirad najma:

-~ zabezpeduje pisommitr agendy victkyeh organov obce, # ebeeného
zastupiteFstva, starosty-akomisii obecnéha-zastupitel'stva

- zabezpecuje na poZziadante-pisomnu-agendu-hlavného kontrolpra

- zabezpetuje odborné podklady a iné-pisemnestt pre rokovanie obeeného
zastupttelfsfva

- zhromazd’nje podkladovy a pravny matertdl pre vydavanie-rozhodnuti
starestit a vypracuva pisomné- rozhodnutia starestu / vrozsahu a pedla
zak. SNR €. 511/1992 Zb: o-sprave-dani-a poplatkov v zneni- neskorsich
zniten-a-deplnkov ake-ajzik €. 7141967 Zb, o -spravnom kenani /

- vykonava -viecobecné zavizné nariadenia obee, uznesenia obecného
zastupitel'stva a rozhodnutia starostu



-

- zabezpetuje na poziadanie peslancom obecného- zastupitelstva potrebné
podklady a odbomé pemoc-pri plnent dleh wyplyvajueich zplatne)
pravnej Upravy.

Pravne postavenie obecného iradu

1. Vnitornit organizicin obecného- 1iradw uréuje na ndavrh starestu obegné

zastupitelstvo. =

. Obeeny firad nie je pravnickou -osebou /& I ods. 1 zdk SNR 3694996 7Zb.

v zneni-zmien a doplakov./
Obeeny tirad nema pravau subjektivitu.

. Obeecny-irad- ma sidlo-vo- Vojanoch ¢.d: 72.

Financovanie a-hospodairenie-obeeného tiradu

. Financovanie a hospodarenie-obeeného-tradu- tvert-sticast’ f@gpéétu-ﬁbee-na

tenktory rok.

Rozpedet obee musi obsabovat samestatnt pelozku obsahujicn rozsah
objemu mzdovych prostriedkoy ako aj rozsah finanényeh prostriedkov
ur¢enych na-nakup technickyeh-prostriedkov

Objem mzdovych prostriedkey @ rozsah technickych prostriedkov
potrebnyeh-na <innost” tradu-vtom-ktorom-roku urcuje obecnézastupitelsivo
spravidla-nasvojom prvom zasadauti v reku.

. Obecné zastupitel'stvo- méZze vo- vimimeényeh a destatoCne- edévodnenyceh

pripadach objeni mzdovych prostriedkev upravit® v priebehu- kalendameho
roka, spravidla na-ndvrh-starestu.
Tymito-vynimoénymi pripadmi-st-najma:

- nova pravna gprava
~ Qrganizacn¢ zmeny
- systémové opatrenia



POSTAVE NIE VOLENYCH ORGANOV
VO VZTAHU K OBECNEMU GRADU

Postavenie obecnéhe-zastupitel’stva

. Obecné zastupiielstvo vo- vztahu kobeenému dradu wvykonava a pini

nasledovné-ilohy:

schvaluje Organizaény poriadok obeenéhotfiradu a jeho pripadné zmeny a
doplaky

uréuje vattornl organizaciu obeenéhoiradu

rozhoduje vo veciach tykajiicich sa nakladania a bospodérenia- so
zverenym majetkom-a so-zverenymt finanénymt-prostriedkami

schvaluje najdoélezitejSie 1kony tykajice-sa majetkn obeea- finanéaych
zdrojov abee a kontroluje finanéné hospedarentes nim

schvaluje rozpocet -obee- - véitane-¢asti-tykajtice] sa obecného tirady —
jeho-zmeny a kontrolujejeho Cerpanie

. Obecné- zastupitelstve- rozhoduje aj o- dallich veciach, pokial je toho

nazory, ze-je to v délezitom obecnom zéuyme-a-je to v stlade sust. § 11
ods. 3 prva veta zik. SNR ¢. 369/1990 Zb. o ocbecnom zriadeni v zneni
zmien-a-doplnkov. :

Obeené- zastupitel'stvo-nte je oprivnené a-nemodze zasahovat do-vyluénej
pravomect a pdsobnesti-starostu-obee /§13-eds. 3-cit. zdkona/.

Postavenie starostu

. Starosta-je-predstavenynr-obce-a-najvyss$im vykonnym organem-obee.

. Staresta- je- Statutarmmym  erginom v majetkopravnych vzfahoch obee 2

v pracovno-pravaych vztahech pracovnikov -ebce, vadministrativno-
pravaych vztahoch je-spravnym orginom.
V dafiovych a poplatkovych vztahoch-je-spravaym orgénom.

. Zastupuje obec navonok -vo vztahu ku vSetkym fyzickym a pravnickym

osobdm.

. Staresta je-volenym-orgdnom obce a-volia ho obyvatelia obee v-priamych

vol'bach.
Volrbou dofunkcie starostu sa nezaklada jeho pracovny pomer.
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Starosta je-pre vykon verejnej funkeie-uvolneny zo- zamestnania-/ § 25-ads.
7 zak. SNR ¢&. 369/1990 Zb. obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a
doplakov/.

Doterajit pracovny pemer mu zostiva zachovany za pedmienok
stanovenych v § 48 ods. a §49 zdkonnika price.

5. Na pracovno-pravne postavenie starostu sa vzt'ahuje osobitny pravay
predpis.

6. Starosia ve vzt'ahu k obeenému-viradu vykenava-a-plni najméi ticto-tilehy:

-~ vykondva spravu obee-v sulade so- zdkonmi a vieobeene- zaviznymi
nariadeniami obce

- rozhoduje-vo vietkych veciach spravy obee, ktoré nic s zékonem alebo
tymite-organizaCnym-periadkom vyhradené-oebeenému zastupitePstvu

- vpracovno-pravaiych a mzdovych otazkach plni dlehw vediecho

orgamizaeie
- schvaluje vydavkové polozky fdoklady, faktary/ vzmysle schvéleného
rozpoétu-abee

- udePyje-plnt moc k zastupovaniw-obee ¥ pravaych zilezitostiach -
- schwvalPuje-podanie Zajob .

7. Starosta méZe delegovaf nicktoré pravomeoct aj na iné oseby; pokial to
pripasfa zakon a tento-organizaény portadek obeeného tiradu.

Postavenie zistupeu starostu- k obeenému tradu

Starostu zastupuje zistupea starostu, -kferéhe- veli obecné zastupitelstvo
z radov-syejich poslancev spravidia na celé-funkénéobdobie:

Velbow do- funkcie zastupew starostu -sa nezakladd jeho pracoevny pomer
k obei. '

Zastupea- starostu je pre-vykon funkcie uvoPneny zo zamestnanta-/ § 124 ods.
1 zakonnika prace/

Obec Vojany poskytuje zastupcovi staroste za vyken ¢innesti primerani
odmenu.
Vysku-odmeny stanovuje-obeené zastupitelstvo.

Zislupea starostu zastupuje-starostu v nasledevnych oblastiach-/ §-13 b-zik.

SNR: & 369/1990 Zb. v-zneni-neskerSich-zmien a doplnkov./: -

- koordinuje - &innosf medzr jednotlivymi - komisiami  obeeného
zastupitePstva a-obecnym-iradom

- zabezpeluje matendlno-— teehnické -a- prestorové podmienky pre vykon
¢innestt poslancov ebecného-zastupitel'stva
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- koordinuje a zjednocuje £mnost komisit obecného zastupitelstva

- kontroluje prerokitvanie- a- rieSenie- navrhov, podnetov a pripomienok
v komisidch

- zabezpeduje kontakt medzi poslancamt a-starostom obecného-tiradu

- ziCastiiuje sa na previerkach, na kontrelich, na vybavevani sfaznesti a
oznameni, ktoré uskutodiiuj-organy obee

- Je opravneny v majetkovo-pravnyeh vztahoch wykonavaf vietky tkony
smerujice k uzavrefrs dohéd, pripadpre zmliv, {j. jednania, rokovania a
pod. — nesmie vsak zmluvy a dohody pedpisat

- je opravmeny vV pracoyno--pravaych wvzlahech zhromazdovaf wvSetky
potrebné tidaje a podklady, nesmie vSak podpisevat pracovné zmluvy a
dohody-

Pocas nepritomnostt alebo nespdsobilostt starestu na wkon funkcie
rozhoduje- zastupca starosfu aj vo veetach, na kioré bolo starestomr vydané
osobitné pisomné splnomoeenente; a to at nad ramee uvedeny vods. 2 tehfo
ustanovenia; pokial’ {o-nie je v rozpore s platnon pravnou Gpravou.

Postavenie hlavného kontrolgra

. Hlavny kontrolér je pracovnikom ebee Vojany.

Do funkeie- ho voli obeené zastupitePstve- a jemu je aj za vykon Cinnosti
zodpovedny:

Hlavny kontrolér vo vzfahuk ebecnémr tiradu plni najmai nasledovné-dileohy:

- vykenava kontrolu-plnenia-tiloh-obee,

- kontreluje; ako irad zabezpeduje pisomnit agendu jednotlivych organov
ohce

- kontroluje ako urad vykendva vicobeene zivizné nariadenia; uznesenia
obeeného-zastupiteFstva-a-rozhednutia-starostu

- upozomiuje na nedestatky- a- poruSenia- platnych pravnyeh predpisov
v.¢innosti iradn

- na poZiadanie obeenéhe zastupitelstva a starostu zaujima stanovisko
k zikennesti postupu-orgianov-abce
vykondva-kontrolhrvnitomych veci-obee v stilades § 4 ods. 3-zdk. SNR é&.
3691990 Zb. o obecnom-zriadent v znent neskorSich zmien-a doplnkov

- kontreluje-pokladniéné-epericie-a iétovnietvo obce

- kontroluje-nakladanie-s majetkom-obce



B

LA

Pri vykone uloh uwvedenych weds.- 2 tebto ustanovenia je -epravneny
nahliadat’ de-uctovaych-a pokladménych-dokladov, ako aj inyeh dokumentov
obce

Hlavny kontroldér vybavuje-staZnosti a podnety ebcanov, kieré beh podané
na organy ohce.

. Hlavny kontrolér vedie-evidenenrpeticii.

Obec poskytuje hlavnému kontrolorovi za vykon &innosti primeranit odmenu.
Vysku odmeny stanovaje-obecné-zastupitelstvo.

Pracovniei-pracujici na-obeenom-irade

Prava a povinnosti pracovnikov pracujtieich- na ebeenom urade- st upravené
v Zakonnikwa price a- vpredpisoeh na-jehe vykonanie, ake- ay vdalSich
vieobecne zaviznych pravaych predpisoch.

Priva a powvinnosti pracovnikov su zakotvené tiez v pracovnet zmluve a
v pokynoch-a prikazoch-starostu.

Zabezpae:& tlohy riadenia-a-spravy najméa v nasledujicich oblastiach:
vedie-evidenciu dohednutych-kenani-a-predklada starostovi-kukonaniu
prislu$né podklady a materialy: -

- vyvhotovuje zaznamy z délezitych jednant u-starestu

~ vedie-evidenciu posty starostu

- zabezpedujt pisomniragendu vietkych-orgianoy samospravy obce

- pripravujt-a zabezpeduji-odborné podklady ainé-pisomnaosti na-rokovanie
obecného-zastupitelstva

- pripravujira vypraciivaji-pisomné vyhotovenia-vietkych rozhodnuti
starostu-vydavanych v spravnem konani

- prpravuji navrhy vieebeene-zaviznych nariadeni-obce

- koordinujit Sinnost’ podnikateFskych a-estatnych-subjektov-obee,
rozpoectovych a prispevkowvyeh-organizicii

- organiza¢no-technicky zabezpeduji plnenie-tiloh-Statne) spravy
prenesenych na obec '

. Pracovniei obecnéha tradu plnia- aj dalSie- tlohy, ktoré im ulezi staresta

obecného firadu a zdstupea starostu, pokial” to-ma-uzku spitest’ 5 obsahovou

napliiou-obeeného liradu
Pracovnier ebecného uradu dbaji-o-bezpecnest a-ochranu zdravia pri pract
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- zocastig sa -zasadnuti- orgdnev obeenéhe zastupitelstva a verejunyeh
zhromaZdeni s ob¢anmi opce

Spisova sluzba

. Za organizéciu a riadny ¢hod spisovej sluzby na obeenom Urade zoedpovedaji

jednotlivi pracevnici a-starestaobce -

Kazdy- pracovnik je- povinny- spravne zaobchddzat" s pridelenymi
pisomnostfami, v¢as ich vybavovaf a zodpoveda zaich ochranu.

Pracovniei obecného dradu zodpovedajit za vyhetovenie, odesielanie; prijem
a triedenie pisomnaosti, ich archivovanie a-Skartaciu.

. Na obehu pisomnosti- sa- z&astiiuji jednotlivi pracovnici ktori pisomnosti

vyhotovili a starosta obee; ktory-pisomnesti prekeontroluje a sehvaluje.

Peciatky

Starosta pouziva okrihlu peciatku-uprostred so-znakom Slovenskej républiky
§ textomr,.Obec Vojany*.

Obeeny drad dalej pouziva podlhovasti pediatku s textom Obeceny- tirad
Veojany.

OCHRANA MAJETKU OBCE

Za ochranmy objektov a zvereného majetku — v stlade so vSeobeene- zaviizaymi
predpismi-— zoedpovedd starosta a d’alSi pracovnict pracujici na-obeenom trade
v rozsahu-svejer posobnosti.

l.

ZAVERECNE USTANOVENIA

Veduet pracovnik obee - Vojany je povinny zabezpelif oboznimenie
podriadenych pracovnikow st¥mto organizaénym poriadkom- najneskérsie
do 15 dni odo diia nadebudnutia jeho- Gi¢innesti a u pracovnikov, kfori
nastupujt do-zamestnania v deft-nastupu do- zamestnania.

Pracovniet sa oboznamuji-aj- s pripadnymi zmenami ako aj s-doplnkami; o
com-sa vedie pisomné evidencia.

Vedier pracovnik je- zéreveitr aj - pevinny vyzadoval jeho ddsledné
dodrziavanie.



2. Organizadny ponadek Obecného radu vo- Vejanoch- je kdispezicii

pracovaikony obecného-radu a starostu, ktort sitt-povinny umezmit’ do-neho
nahliadnypt.
Organizacny ponadok sa bude upravevat, prpadne doplievat pedia
potseb; a nidvrhu starostt a obecného zastupitelstva po schvédleni na
zasadnutiach  obecnéhe- zastupitel'stva- vzmysle platnyeh pravaych
predpisov.

3. Starosta obce sa zmochuje- na doplucnic néplne price jﬁd:ﬂ{'}&ﬂfj‘gh
pracovaikov.

4. Orpamzadnd Struktira-je-sucastou-organizacaé¢ho-periadku. -

. 4. Tenter OrganizaCny poriadok Obecenche drade vo Vojaneeh schvafilo
Obecné zastupitel'stvo vo Vojanoch dia-20:4.1999.

5 Tente Organizacny poriadok Obecnéhe vradyw vo Vojanech nadobuda
ncmnost” diiom 20.4.1999

Vo Viojanech-diia 20.4.1999-

Starosta obce

Tento opis / fotokdpia / sihiasi doslovne

s prvopisom / fotoképioy / listiny overanym
Obecnym aradom vo Vojanoch
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